Materska sSkola Koralek, Bobkova 766/10,

19800 Praha 9 - Cerny Most, ICO 70884501, tel. 281918535,
ID dat. schranky 2tyks6u,
www.mskoralekpraha.cz, e-mail reditelna@mskoralekpraha.cz

Povinneé zverejnované informace dle zakona .
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

1/ Oficidlni ndzev Materska $kola Koralek, Praha 9 — Cerny Most, Bobkova 766 REDIZO: 612 800 334
1ZO MS: 112 800 343
1ZO $J: 112 800 351
2/ Divod a zplisob zalozeni Matefska $kola Koralek, Praha 9 — Cerny Most, Bobkova 766 byla zfizena
usnesenim zastupitelstva méstské ¢asti Praha 14 ¢.57/2/2000 ze dne 7. 12. 2000, sidli na adrese
Bobkova 766/10, Praha 9. Zfizovaci listina je ze dne 26. 4. 2001 a nabyla Ucinnosti 1. 6. 2001. Zména
zfizovaci listiny prispévkové organizace byla schvalena usnesenim Zastupitelstva méstské ¢dsti Praha
14 ¢.57/ZMC/2005 Prahy ¢.40/37 ze dne 15. 9. 2005 véetné dodatkd.
Hlavnim ucelem prispévkové organizace je poskytovani predskolniho vzdélavani podle ustanoveni
zdkona 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani, ve
znéni pozdéjsich predpist (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpisl v souladu se skolnim vzdélavacim programem vydanym feditelem Skoly.
Soucasti prispévkové organizace materské Skoly je Skolni jidelna, kterad poskytuje skolni stravovani pro
déti materské skoly, jejiz ¢innost se Fidi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani podle Skolského
zakona a vyhl. C. 84/2005 Sb. o nékladech za $kolni stravovani a jejich Ghradé v piispévkovych
organizacich zfizenych dzemnimi samospravnymi celky, ve znéni aktualnich predpisa.
3/ Organizacni struktura Statutarnim organem prispévkové organizace je feditelka. Reditelka ¢ini
pravni ukony jménem pfispévkové organizace ve viech vécech. Do funkce je jmenovana a odvolavdna
v souladu s ust. § 166z4k.¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisl viz Organizacni fad
4/ Kontaktni spojeni
Sidlo: Bobkova 766/10, Praha 9, 198 00
Adresa pro osobni navstévu: totozna s postovni
E-mailova adresa: reditelna@mskoralekpraha.cz
Webové stranky: www.mskoralekpraha.cz
Telefonni spojeni: & 281918535 - mate¥ska 3kola (tel.)

C 281918542 - 3kolni jidelna (omluvy déti)

734 467 887 feditelka $koly Bc. Martina Kotikova

zastupkyné feditelky MS Bc. Lenka Resutikova zastupce@mskoralekpraha.cz

vedouci $kolni jidelny Markéta Hercikova vsj@mskoralekpraha.cz

povéienec GDPR Mgr. Lucie Randakova & 778 404 399 poverenec@gdprteam.cz

Utredni hodiny: Gtery 13:00 — 15:30 hod. (po telefonické domluvé moZna konzultace kdykoliv)
ID datové schranky: 2tykséu

5/ Bankovni spojeni MS 27-4603660217/0100 KB a.s.

$J 43-5389030277/0100 KB a.s.

6/1CO 70884501

7/DIC

Skola nenf platcem DPH


mailto:reditelna@mskoralekpraha.cz

8/ Dokumenty skoly

Zfizovaci listina v listinné podobé v feditelné MS

Udaje o rozpoctu v aktudlnim a uplynulém roce https: //www.prahal4.cz/urad-mestske-casti/o-
uradu-mc-p14/rozpocty-zrizovanych-prispevkovych-organizaci/

(v listinné podobé v Feditelné& MS)

Evidence déti (kolni matrika, spisy déti, prehled dochazky) — v listinné a el. podobé v Feditelné M3
Skolni vzdélavaci program — v listinné podobé v Feditelné MS a web MS

Skolni Fad, Provozni Fad matefské $koly a Provozni fad $kolni jidelny v listinné podobé v feditelné
Zaznamy z pedagogickych rad — v listinné podobé u zastupkyné MS

Kniha Uraz( a zdznamy o Urazech déti — v listinné podobé u feditelky MS

Dokumentace BOZP a PO — v listinné podobé v feditelné MS

Personalni dokumentace — v listinné podobé u feditelky MS

Ucetni, majetkova a hospodarska dokumentace — v listinné podobé v feditelné MS

Plan hospitacni a kontrolni ¢innosti, zaznamy o provedenych hospitacich a kontrolnich zjiSténich
v listinné podobé v feditelné MS

Soubor vnitFnich smérnic a piedpisG v listinné podobé v feditelné MS

9/ Rozpocet

Rozpocet matefské Skoly a stfednédoby vyhled je pristupny na webovych strankdch Méstské casti
Praha 14 https://www.prahal4.cz/urad-mestske-casti/o-uradu-mc-p14/rozpocty-zrizovanych-
prispevkovych-organizaci/

10/ Zadosti o informace

PFi vyfizovani zadosti o informace se postupuje dle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisli. Smérnice upravujici svobodny pfistup k informacim je
pristupna v listinné podobé v feditelné skoly a na webovych strankach skoly

P¥ijem Zadosti a dalSich podani

Zadosti a dalsi podani je mozné dorucit osobné do feditelny gkoly v ufedni hodiny, zaslat pisemné na
adresu $koly, elektronicky na emailovou adresu MS, prostfednictvim DS nebo telefonicky na
telefonnim &isle kancelare skoly. PFijem Zadosti a dalSich podani se Fidi zakonem ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist a zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

11. Opravné prostiedky

Ridi se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist
a zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti lze podat do 15 dnl ode dne
doruceni rozhodnuti (§ 16).

Odvolani se podava k nadfizenému organu prostiednictvim povinného subjektu. Opravné prostredky
Ize podat na stejnych adresach jako Zadosti o informace — viz vyse.

Odvolani Ize podat pouze pisemnou formou. Odvolani musi obsahovat jméno a pfijmeni Zadatele,
adresu nebo nazev a sidlo fyzické ¢i pravnické osoby (bylo-li o informaci Zzadano jejim jménem), v ¢em
je spatfeno poruseni zakona, ceho se Zadatel domaha a podpis Zadatele. Pokud vSechny tyto udaje
odvolani neobsahuje nebo neni podano pisemné, skola odvolani odloZi.

Pokyn k FeSeni podani je k dispozici v listinné podobé v feditelné Skoly a na webovych strankach Skoly.
12. Formulare

V ptipadé potteby vyddava reditelka materské Skoly v kancelafi v Ufednich hodinach nebo po pfedchozi
domluvé.

13. Popisy postupi a navody pro feseni Zivotnich situaci

Ridi se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisti a zakonem ¢&. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist. Pfistupné na:
https://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/

vvvvvv



SKOLSKA LEGISLATIVA
e Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska €. 15/2005 Sb., kterou se stanovi naleZitosti dlouhodobych zamérd a vyrocnich zprav
a vlastniho hodnoceni skoly

e Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci skolniho roku

o Vyhlaska €. 17/2005 Sb., o podrobnéj$ich podminkdach organizace Ceské $kolni inspekce a vykonu
inspekéni ¢innosti

o Vyhlaska €. 54/2005 Sh., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich

e Vyhlaska €. 64/2005 Sb., o evidenci urazl déti, Zaka a studentli, ve znéni pozdéjsich predpisu

v

e Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluieb ve Skoldch a 3kolskych
poradenskych zafFizenich, ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zaka
nadanych, ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska €. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace skol a skolskych zafizeni a $kolni matriky,
ve znéni pozdéjsich predpisl

e Nafizeni vlady €. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé pedagogické ¢innosti pedagogickych
pracovnikl, ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska €. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikl, ve znéni pozdéjsich
predpisu

e Vyhlaska €. 263/2007 Sh., pracovni fad pro zaméstnance kol a $kolskych zafizeni
o Vyhlaska €. 310/2018 Sh., o krajskych normativech, ve znéni pozdéjsich predpist

RAMCOVY A SKOLNi VZDELAVACi PROGRAM

Dokument

e Ramcovy vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani (RVP PV)

* Revidovany RVP PV vydany opatienim MSMT &. j. MSMT-17147/2024-4
e Skolni vzdélavaci program (SVP)

o Metodické materiadly MSMT k RVP PV a predskolnimu vzdélavani

PEDAGOGICTi PRACOVNICI
Predpis
e Zikon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich predpist
e Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl
e Naftizeni vlady €. 75/2005 Sb.
o Naftizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdéjsich predpisl
o Naftizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpist
e Zikon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist
e Zakon €. 198/2009 Sb., antidiskriminaéni zakon, ve znéni pozdéjsich predpist
e Zakon €. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu



Pfredpis

e Vyhlaska €. 79/2013 Sb., o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové péce
e Vyhlaska ¢. 180/2015 Sh.

o Nafizeni vlady €. 590/2006 Shb.

0 Zakon €. 251/2005 Sb., o inspekci prace

e zakon €. 262/2006 Sh., zakonik prace
e NV . 285/2024 Sh., o koeficientu pro vypoéet minimalni mzdy v roce 2025 a 2026
e sdéleni MPSV &. 356/2025 Shb.

BOzZP A URAZY

Predpis

e Zakon €. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i praci
e Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

o Nafizeni vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi préci

o Nafizeni vlady €. 322/2025 Sb., o povinnostech zaméstnavatele pfi pracovnich tGrazech

e Vyhlaska ¢. 64/2005 Sh.

o Nafizeni vlady €. 378/2001 Sb.

o Nafizeni vlady €. 101/2005 Sb.

o Nafizeni vlady €. 362/2005 Sb.

HYGIENA A OCHRANA VEREJNEHO ZDRAVI(
Predpis
% Zakon €. 258/2000 Sh., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist

% Vyhlaska ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, ve znéni vyhlasky
¢. 308/2025 Sh.

o Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach
o Vyhlaska €. 238/2011 Shb.
o Vyhlaska €. 106/2001 Sb.

POZARNI OCHRANA

Predpis

e Zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpist
e Vyhlaska €. 246/2001 Sb., o poZarni prevenci, ve znéni pozdéjsich predpist

o Vyhlaska €. 23/2008 Sh., o technickych podminkach poZarni ochrany staveb, ve znéni
pozdéjsich predpist

OCHRANA DETI A RODINNE PRAVO

Predpis
e Zikon €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti
e Zikon €. 89/2012 Sh., obéansky zakonik



Predpis

e Umluva o pravech ditéte, vyhlasena pod ¢. 104/1991 Sb.
e Listina zakladnich prav a svobod, ¢. 2/1993 Sb.

e Ustava Ceské republiky — Gstavni zdkon ¢. 1/1993 Sb.

o Zakon €. 198/2009 Sb., antidiskriminaéni zakon

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A GDPR
Predpis
% Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 — GDPR

% Zakon €. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich tdajti, ve znéni pozdéjsich predpist
e Zakon €. 89/2012 Sh., obéansky zakonik

SKOLNI STRAVOVANI A POTRAVINY
PFedpis
e Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich pfedpisd
% Vyhlaska €. 310/2025 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 107/2005 Sb.
* Vyhlaska ¢. 64/2026 Sh.
e Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi
0 Zakon €. 110/1997 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich
o Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin
o Nafrizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 178/2002

PRACOVNI PRAVO A SOCIALNI POJISTENI
PFedpis
e Zikon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
e Zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti
e Zikon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeéeni
e Zikon €. 592/1992 Sb., o pojistném na verejné zdravotni pojisténi
e Zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi
e Zakon €. 373/2011 Sh.
e Vyhlaska €. 79/2013 Sb.
e Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.
e Nafizeni vlady €. 222/2010 Sb.

URAZY A ODSKODNOVANI

e Vyhlaska €. 64/2005 Sb., o evidenci trazu déti, Zakh a studentd,
e Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
e Nafizeni vlady €. 322/2025 Sb., o povinnostech zaméstnavatele pfi pracovnich tGrazech



SPRAVN/ RiZENi A VEREJNA SPRAVA

Predpis

e Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad

e Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

e Zikon €. 300/2008 Shb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentt
e Zikon €. 89/2012 Sb., obéansky zakonik

o Zékon €. 255/2012 Sb., kontrolni fad

o Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

ARCHIVNICTVI, SPISOVA SLUZBA A DOKUMENTACE

Predpis
e Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

e Vyhlaska €. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby
e Vyhlaska ¢. 364/2005 Sh.

e Zakon €. 300/2008 Sh.

HOSPODARENI, UCETNICTVi A FINANCOVANI

Predpis

e Zakon €. 563/1991 Sh., o tGcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist
e Vyhlaska €. 410/2009 Sb.

e Vyhlaska €. 270/2010 Sh., o inventarizaci majetku a zavazkd

e Vyhlaska €. 383/2009 Sb.

e Vyhlaska ¢. 416/2004 Sh.

e Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spraveé

% Zakon €. 231/2025 Sh., o fFizeni a kontrole vefejnych financi

e Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpo¢ta
0 Zakon €. 218/2000 Sb., rozpoétova pravidla

o Zakon €. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky

o Vyhlaska €. 323/2002 Sh., o rozpoétové skladbé

VEREJNE ZAKAZKY

Predpis
e Zikon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist

ODPADY A ZIVOTNi PROSTREDI
Predpis
% Zakon €. 541/2020 Sh., o odpadech

e Vyhlaska €. 273/2021 Sb., o podrobnostech nakladani s odpady, ve znéni pozdéjsich
predpist



Pfredpis

0 Zakon €. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukonéenou Zivotnosti
o Zakon €. 477/2001 Sb., o obalech

STAVBA, PROVOZ BUDOV A TECHNICKE POZADAVKY

e zakon €. 283/2021 Sb., stavebni zakon

e vyhlaska €. 146/2024 Sb., o pozadavcich na vystavbu

e vyhlaska €. 23/2008 Sh., o technickych podminkach poZarni ochrany staveb
e pfisludné technické normy CSN

OCHRANA INFORMACI A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

e nafizeni EU 2016/679 — GDPR

e zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt

e zakon €. 300/2008 Sh., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumenti
e zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

e vyhlasku €. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

STATNI SYMBOLY A OBECNE PLATNE PREDPISY

e Ustavni zakon ¢. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky

e Listina zakladnich prav a svobod, €. 2/1993 Sh.

e zakon €. 3/1993 Sb., o statnich symbolech Ceské republiky

e zakon €. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symboli Ceské republiky
e zakon €. 198/2009 Sb., antidiskriminaéni zakon

e zakon €. 89/2012 Sb., obéansky zakonik

e Umluva o pravech ditéte — €. 104/1991 Sb.

METODICKE A VNITRORESORTNi DOKUMENTY MSMT

Aktualni RVP PV

Opatifeni MSMT k RVP PV

metodické materidly MSMT k pied$kolnimu vzdélavani
metodické materidly k pFijimani déti

metodické materidly k podplrnym opatfenim

metodické materidly k bezpecénosti déti

metodické materidly ke Skolnimu stravovani

metodické materialy CSI

aktualni dokumenty MSMT zvefejnéné ve Véstniku MSMT.

e NV WN R



